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أول: معلومات عامة

إدارة المواد 

تخصص

ثانيا : أهداف المساق

يهدف المساق الى تزويد الطالب بالتي 1-

مفهوم ادارة المواد ومراحل تطورها 2-

تنظيم ادارة المواد وسيتم التركيز على ادارة الشراء وادارة التخزين ، حيث سيتم التعرف على تنظيم ادارة الشراء المركزية او  

اللمركزية

3-

)تزويد الطالب بالسس العلمية لعملية الشراء ) الجودة، والكمية، والوقت، والسعر، والمصدر المناسب 4-

التعرف على النماذج الرياضية من خلل تطبيقها على عملية الشراء 5-

دراسة اسس عملية التخزين من حيث تهيئة المخازن وادارتها واليات الصرف والرقابة على عمليات التخزين  6-

التعرف على معالجة الفائض والباقي  والراكد من المواد وايضا مخلفات عمليات النتاج  7-

كما سيتم استعراض بعض الحالت العملية لدارة الشراء والتخزين 8-

التعرف على التوجهات العالمية الحديثة حول الشراء الذي يراعي البيئة 9-

)تزويد الطالب بمهارات الشراء عبر النترنيت )اللكتروني 10-
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ثالثا :المهارات المستهدفة من تدريس المساق

التعرف على الحقائق والمفاهيم النظرية * مهارات المعرفة والمفاهيم

التعرف على  التطبيقات العملية للمساق *

تنمية التفكير البداعي والبتكاري * المهارات الذهنية

القدرة على التحليل وربط المعلومات مع بعضها البعض *

القدرة على التقييم الموضوعي و الستنتاج المنطقي السليم *

استخدام المصطلحات الدارية السليمة في التطبيق العملي * المهارات المهنية الخاصة بالمساق

استخدام البرامج والنماذج الرياضية في حل مشكلت الشراء والتخزين *

التعرف على السس العلمية للشراء والتخزين وادارة المواد بشكل عام *

القدرة على جمع المعلومات من مصادر مختلفة * المهارات العامة

القدرة على حل المشكلت بطريقة كفؤة وفعالة *

القدرة على النضباط الذاتي وروح الدافعية وتنمية روح المبادأه *

القدرة على تحمل المسؤولية *

رابعا : محتوى المساق

مفهوم ادارة المواد ومراحل تطورها 1-

)ادارة الشراء والتخزين  وتنظيمها ) المركزية، اللمركزية لعملية الشراء 2-

السس العلمية للشراء الشراء بالجودة المناسبة 3-

الشراء بالكمية المناسبة 4-

الشراء في الوقت المناسب 5-

الشراء بالسعر المناسب 6-

الشراء من المصدر المناسب 7-

اجراءات الشراء 8-

الرقابة على عمليات الشراء 9-

مفهوم واسس  تنظيم وظيفة التخزين وتهيئة المخازن 10-

)اليات الصرف وسجلت المخازن )نماذج  الدخال والصرف 11-

الرقابة على عمليات التخزين 12-

معالجة المواد الفائضة والراكدة وبواقي النتاج 13-

تطبيقات عملية على عمليات التخزين 14-

قرارات شراء التجهيزات الراسمالية وحالت الستئجار  وشراء اللت المستعملة 15-

الشراء الخضر 16-

الشراء اللكتروني 17-

خامسا :اساليب التعليم وتعلم المساق

المحاضرات من خلل استخدام الوسائل التعليمية الحديثة 1-

المناقشات الجماعية والتعاونية للطلب 2-

الحالت الدراسية والعملية كتطبيقات تحاكي الواقع 3-

الزيارات الميدانية  لمخازن بعض المنظمات النتاجية 4-

حل التمارين العملية من قبل الطلب على السبورة 5-

أساليب التعليم والتعلم للطلبة ذوي الحتياجات الخاصة 

نفس اسلوب المحاضرات للطلبة العاديين في نفس الشعب 1-

تقويم الطلبة

توزيع الدرجاتالتوقيتالساليب المستخدمة

%20السبوع السابعامتحان اعمال الفصل

السبوع  الثالث،  حالت عملية

السادس،العاشر، الرابع عشر

10%

%10طوال الفصلالمشاركة والمناقشات والواجبات والحضور
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الكتب الدراسية والمراجع

إدارة المواد  .  للدكتور / خضر كاظم حمود. دار صفاء للنشر والتوزيع كتب ملزمة

إدارة الشراء والتخزين . للدكتور/  سليمان عبيدات . دار الفرقان للنشر والتوزيع الردن كتب مقترحة
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مصفوفة المعارف والمهارات للمساق

مهارات عامةمهارات مهنيةمهارات ذهنيةالمعارفأسبوع الدراسةالمحتويات الرئيسية للمساق

مفهوم واهداف وظيفة ادارة المواد 

والشراء والتخزين

تزويد الطالب بأهم السبوع الول

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

تزويد الطالب بأهم السبوع الثانيتنظيم وظيفة الشراء والتخزين

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

تزويد الطالب بأهم السبوع الثالثالشراء بالجودة المناسبة

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

تزويد الطالب بأهم السبوع الرابعالشراء  بالكمية المناسبة

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية
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تزويد الطالب بأهم السبوع الخامسالشراء بالسعر  المناسب

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

تزويد الطالب بأهم السبوع السادسالشراء في الوقت  المناسب

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

تزويد الطالب بأهم السبوع االسابعالشراء من المصدر  المناسب

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

اشراء التجهيزات الرأسمالية

اللت الجديدة والمستعملة والستئجار

تزويد الطالب بأهم السبوع الثامن

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

تزويد الطالب بأهم السبوع التاسعاتقييم اجراءات الشراء

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية
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تزويد الطالب بأهم السبوع العاشراسس عمليات التخزين

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

تهيئة المخازن واليات الدخال 

والصرف

النماذج المستخدمة في عمليات التخزين

السبوع الحادي 

عشر

تزويد الطالب بأهم 

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

السبوع الثاني الرقابة على المخزون

عشر

تزويد الطالب بأهم 

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

اليات معالجة المواد الفائضة والمواد 

الراكدة ومخلفات عمليات النتاج

السبوع الثالث 

عشر

تزويد الطالب بأهم 

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

السبوع الرابع الشراء الخضر

عشر

تزويد الطالب بأهم 

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية
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السبوع الخامس الشراء اللكتروني

عشر

تزويد الطالب بأهم 

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية

تطبيقات وحالت عملية للشراء 

والتخزين

السبوع السادس 

عشر

تزويد الطالب بأهم 

المفاهيم لدارة المواد 

 والشراء والتخزين

كذلك التعرف على تطور

 هذه الوظيفة المهمة 

للمنظمات

تطوير طاقتك

مهارات توفير الوقت

القدرات العقليه الخارقه

مهارات تنشيط الذاكرة

فن تنمية الذكاء

العصف الذهني

التفكير الفعال

تنمية التفكير الناقد

استراتيجيه تنمية 

البداع

مهارات الـتأمل

تنمية الخلقيات 

المهنية

القدرة على التخطيط

حل المشكلت

التفكير الموضوعي

والتفكير الشمولي

القدرة على النقد 

 والتقييم العام

التكيف مع البيئة 

المهنية
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